KAHRAMANMARAS SUTCUIMAM UNIVERSITESI HARCAMA BIiRIMLERINDE, 4734
SAYILI KAMU iHALE KANUNUNUN 22/D MADDESI KAPSAMINDA
GERCEKLESTIRILECEK MAL VE HIZMET ALIMLARI iLE YAPIM iSi UYGULAMA
YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Genel Hiikiimler
Amac ve kapsam

Madde 1 — (1) Bu ydnergenin amaci, Kahramanmaras Siit¢ii Imam Universitesi Rektorliigiine
bagli harcama birimlerinde, 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanununun 22/d maddesi kapsaminda
gerceklestirilecek mal ve hizmet ile yapim isi alimlar sirasindaki uygulamalar1 ve uygulayicilarin
gorev, yetki ve sorumluluklarina yonelik esas ve usulleri diizenlemektir.

(2) Bu yonerge, Rektorliiglimiize bagli tiim harcama birimlerini kapsar.
Hukuki dayanak

Madde 2 — Bu Yonerge;
-4734 Sayili Kamu Thale Kanununa,
-4735 Sayili Kamu Ihale S6zlesmeleri Kanununa,
-Kamu Ihale Kurumunca konu ile ilgili olarak diizenlenen tiim ikincil mevzuata

dayanilarak hazirlanmistir.
Tanimlar

Madde 3 — (1) Bu Yonergede gegen;
a) Kanun: 4734 Sayili Kamu Ihale Kanununu,

b) Yénetmelik: 4734 Sayilh Kamu Ihale Kanunu Cercevesinde Cikarilan Mal Alinu, Hizmet
Alimi ve Yapim Isleri Uygulama Y 6netmeliklerini,

¢) Teblig:4734 Sayili Kamu ihale Kanunu ¢ergevesinde ¢ikarilan Kamu ihale Genel Tebligini,

¢) Yonerge: Bu Yonergeyi,

d) Harcama Birimi: Universite biitcesinde ddenek tahsis edilen ve harcama yetkisi bulunan
birimi,

e) Harcama Yetkilisi: Biitce ile adina 6denek tahsis edilen birimin en tist yoneticisini,

f) Gergeklestirme Gorevlisi: Harcama Yetkilileri tarafindan yardimeilari veya hiyerarsik olarak
kendilerine en yakin gorevliler arasindan segilen ve Odeme Belgesi diizenlemekle gorevli kisi veya
kisileri,

g) Dogrudan Temin: Kanunda belirtilen hallerde ihtiyaglarin, idare tarafindan davet edilen
isteklilerle teknik sartlarin ve fiyatin goriisiilerek dogrudan temin edilebildigi usulii,

g) Dogrudan Temin Limiti: Her y1l Kamu fhale Kurumu tarafindan belirlenen parasal limiti,

h) Harcama Talep Formu: Harcama biriminden mal ve hizmet talebi sirasinda kullanilan ve
ornegi bu yonerge ekinde bulunan belgeyi,



1) Yaklasik Maliyet Cetveli: Mal, hizmet ve yapim islerinin 22/d kapsaminda satin almmasi
oncesinde idarece, her tiirlii fiyat arastirmasi yapilarak katma deger vergisi hari¢ olmak iizere
belirlenen yaklagik maliyetin dayanaklartyla birlikte yer alan ve 6rnegi bu yonerge ekinde bulunan
belgeyi,

i) Onay Belgesi: Alim konusu isin nev’i, niteligi, varsa proje numarasi, miktari, gereken
hallerde yaklasik maliyeti, kullanilabilir 6denegi ve tertibi, alimda uygulanacak usulii gosteren ve
harcama yetkilisinin imzasini tagtyan ve drnegi bu yonerge ekinde bulunan belgeyi,

J) Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi: Dogrudan temin usuliiyle yapilacak alimlarda; alimi
yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan piyasa fiyat arastirmasi sonucunda alinan
teklifleri, uygun goriilen fiyat ile yiikleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce imzalanan ve
ornegi bu yonerge ekinde bulunan belgeyi,

k) Destek Birimi: Harcama birimi biinyesinde bulunan ve satin almayr gerceklestiren birimi
(Adlarina 6denek tahsis edilen tiim daire baskanliklari ile Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul sekreterlikleri,
BAP satin alma birimi ve Déner Sermaye Isletme Miidiirliigii)

1) Alt Birim: Harcama birimi biinyesinde bulunan bolimii (Rektorliige bagli, adina 6denek
tahsis edilmemis diger birimler, Fakiilte, enstitii ve yiiksek okullarda bolim, ana bilim dali
baskanliklar1 vs)

IKiNCi BOLUM

ihtiyacin Ortaya Cikmasi, Harcama Talep Formu Diizenlenmesi ve Destek Birimi Tarafindan
Yapilacak Islemler

Ihtiyacin Ortaya Cikmasi

Madde 4 — (1) Kamu alimlar1 siireci ihtiyacin ortaya ¢ikmasiyla baglar. Ancak bu ihtiyag
idarenin yerine getirmekle yiikiimlii oldugu gorev veya hizmetlerin gerekleri dogrultusunda 6nceden
planlanmis olmalidir. Béyle bir yaklagim satin alma siirecinde Kanunda belirtilen temel ilkeleri hayata
gecirmeyi de miimkiin kilacaktir. Idareler, diger temel ilkelerin yan sira ihtiyaglarin uygun sartlarla ve
zamaninda karsilanmasini ve kaynaklarin verimli kullanilmasini saglamakla da yiikiimliidiirler. Bu
nedenle, ilk adim olarak ihtiyacin dogru tespit edilmesi bilyiik onem arz etmektedir.

(2) Ortaya cikan ihtiyag, alt birimler tarafindan destek birimine Harcama Talep Formu ile

bildirilir.
Harcama Talep Formu Diizenlenmesi

Madde 5 — (1) Planlanan harcamaya dayanak teskil eden Harcama Talep Formu tizerindeki
bilgiler yeterince agik ve anlasir olmalidir. S6z konusu form harcama birimi biinyesinde bulunan alt
birim yoneticileri tarafindan diizenlenmesinin yaninda harcama birimi ihtiyaglari i¢in destek birimleri
tarafindan da diizenlenebilecektir. Harcama Talep Formunun diizenlenmesi sirasinda asagidaki
hususlar g6z ard1 edilmemelidir.

e “Harcama Talep Formu” nda istenilen bilgiler tam ve anlasilir bir sekilde yazilmak suretiyle
yer alacaktir. Form talep eden tarafindan imzalanacaktir..

e Form, tarih yazilmak ve say1 verilmek suretiyle diizenlenecek, gerekliliginde talep edilen mal
ve hizmete yonelik talep eden alt birim tarafindan usuliine gore hazirlanmis teknik sartname
form ekine koyulacaktir.

e Ayrica soz konusu forma, eger talep eden birim tarafindan talep edilen mal ve hizmetin temin
edilebilecegi kisi/firma biliniyorsa sdz konusu kisi/firma isimleri de yazilacaktir.

e Formda yer alan mal veya hizmetin yaklagik maliyetinin tahmini olarak bilinmesi durumunda,
tahmin edilen rakam, talebi yapan alt birim tarafindan formda belirtilecektir.



(2) Satin alma siirecinde diizenlenmesi zorunlu “Harcama Talep Formu” Ornegi yoOnerge
ekindedir. S6z konusu form birimler tarafindan, yoénerge ekindeki 6rnege uygun olarak, elektronik
ortamda da diizenlenebilir.

Destek Birimi Tarafindan Yapilacak Islemler

Madde 6 — (1) Destek birimi, usuliine uygun diizenlenerck alt birimlerden gelen talepleri
oncelikle ambar mevcudu kontrolii yaparak degerlendireceklerdir. Sayet ambar mevcudu yok veya
yetersizse talebin karsilanacagi biitge tertibinin tespiti yapilarak 6denek durumu, tahmini yaklagik
maliyetle kiyaslanarak kontrol edilecektir. Destek birimince degerlendirilen harcama talebi harcama
yetkilisi ve iist yonetimin onayina sunacaktir.

(2) Harcama yetkilisi ve 1ist yonetim, sorumluluklar1 c¢ergevesinde harcama talebini
degerlendirerek, kismen veya tamamen gerceklestirilmesine veya iptal edilmesine karar vermek
suretiyle geregi icin destek birimine geri gonderir. Destek birimi, satin almanin uygun goriilmesi
halinde idari ve teknik sartname diizenleme ve yaklasik maliyet tespiti (ihtiya¢ duyuluyorsa) siirecine
gececektir.

UCUNCU BOLUM
Idari, Teknik Sartname Diizenlenmesi, Yaklasik Maliyet Tespiti ve Onay Belgesi Diizenlenmesi
Idari ve Teknik Sartname Diizenlenmesi

Madde 7 — (1) Dogrudan temin uygulamasinda sartname ve sozlesme diizenlenmesi idarenin
takdirinde bir husus olmakla birlikte 6zellikle siireli alimlarda, bir baska ifadeyle isin
gergeklestirilmesinin belli bir siireye bagli oldugu mal, hizmet veya yapim islerinde sozlesme
diizenlenmesi gereklidir.

(2) Sartname ve sozlesme diizenlenecek hallerde kanun yonetmelik ve tebligde yer alan zorunlu
hususlara uyma zorunlulugu olmaksizin, isin niteligine gore; sdzlesmenin konusunu, bedelini, siiresini,
taraflarin hak ve yiikiimliiliiklerini belirleyen bir s6zlesme metni kullanilabilecektir.

(3) Alinacak malin teknik kriterleri ve ozellikleri, satin alma dokiimaninin bir pargast olan
teknik sartnamede diizenlenir. Teknik kriterlerin ve 0Ozelliklerin, verimliligi ve fonksiyonelligi
saglamaya yonelik olmasi, rekabeti engelleyici hususlar igermemesi ve firsat esitligini saglamasi
zorunludur

(4) Teknik sartnamede, belli bir marka, model, patent, mensei, kaynak veya {iriin belirtilemez ve
belirli bir marka veya modele yonelik 6zellik ve tanimlamalara yer verilemez. Ancak, ulusal ve/veya
uluslararas1 teknik standartlarin bulunmadigi veya teknik Ozelliklerin belirlenmesinin miimkiin
olmadig hallerde, “veya dengi” ifadesine yer verilmek sartiyla marka veya model belirtilebilir.

(5) Teknik sartnamedeki diizenlemelerin; Piyasa Fiyat Arastirma Gorevlileri ile Muayene ve
Kabul Komisyonunca yapilacak inceleme ve degerlendirmelerde tereddiit olusturmayacak sekilde agik
olmas1 gerekir.

Y aklasik Maliyet Tespiti

Madde 8 — (1) Dogrudan temin bir ihale usulii degildir ve Kanunun ihale usulleri igin
ongordiigi kurallarin dogrudan temin siirecinde uygulanma zorunlulugu bulunmamaktadir.

2) Bu cercevede, Kanunun 9. maddesinin diizenlenis bigiminden, yaklasik maliyet hazirlama
zorunlulugunun ihale usulleri kullanilarak yapilacak alimlar igin getirildigi, bir ihale usulii olmayan
dogrudan teminde 9. maddeye ve uygulama yonetmeliklerinin konuyu diizenleyen hiikiimlerine uygun
bir yaklagik maliyet hesabi ¢ikarmanin zorunlu olmadigi anlasilmaktadir. Bununla birlikte, satin
alinmasi planlanan mal ve hizmetin 22/d bendi i¢in belirlenen parasal limitin sinirlan icerisinde olup
olmadig1 noktasinda yapilacak yaklasik maliyet tespiti bityiik 6nem arz etmektedir.



(3) Bu baglamda; harcama birimleri tarafindan, yapacaklari satin alma ile ilgili olarak ““Yaklasik
Maliyet Cetveli” diizenleme gerekliligi ve zorunlulugu duyuldugu takdirde s6z konusu cetvel 4734
sayil1 Kanunun 9. maddesine uygun olarak diizenlenecektir.

(4) Mevzuata gore diizenlenmesi ihtiyari olan “Yaklasik Maliyet Cetveli” Ornegi yOnerge
ekindedir.

Onay Belgesi Diizenlenmesi

Madde 9- (1) Dogrudan temin bir ihale usulii olmamakla birlikte, Kamu Ihale Kanunu
kapsaminda gergeklesen ve kamu gideri gerektiren bir alim yontemidir. Bu alim yonteminde de
ihtiyacin karsilanmasinin gerekliligi, karsilanma yontemi, ddenek durumu, avans ve/veya fiyat farki
verilip verilmeyecegi gibi hususlarda ihale yetkilisinden onay alinmasi zorunludur ve bu islem onay
belgesiyle gerceklesecektir. fhale yetkilisi onay belgesiyle ihtiyacin karsilanmasina ve biitcede bu
ihtiya¢ icin ayrilan 6denegin kullanilabilmesine 6n izin vermenin yaninda, bu ihtiyacin Kanunun 22.
maddesinde sayilan hallerden birisine girdigi ve dogrudan teminle karsilanabilecegi hususuna da olur
vermektedir. Biitiin bu nedenlerle dogrudan temin uygulamasinda da ihale yetkilisinden mutlaka bir
onay belgesi alinmasi gerekmektedir. Bu husus 25.07.2005 tarih ve 25886 sayili Resmi Gazetede
yayimlanan Kamu Thale Genel Tebliginde de zorunlu tutulmustur.

(2) S6z konusu belge diizenlenirken ilgili siitunlar eksiksiz olarak doldurulacak, agiklama
boliimiinde satin alma ile ilgili diger tim agiklamalar yapilacaktir. Ayrica, agiklama boliimiinde piyasa
fiyat aragtirma siirecinde gorev alacak sorumlu/sorumlularin ad-soyad ve unvanlari belirtilecektir.

(3) Mevzuata gore diizenlenmesi zorunlu “Onay Belgesi” 6rnegi yonerge ekindedir.
DORDUNCU BOLUM

Tekliflerin Dagitilmasi, Tekliflerin Degerlendirilmesi, Piyasa Fiyat Arastirma Tutanag:
Diizenlenmesi ve Ikinci Onay

Tekliflerin Duyurulmasi

Madde 10- (1) Kanunda fiyat aragtirmasinin sekil, yontem ve esaslariyla ilgili her hangi bir
belirleme yapilmamistir. Konuya iliskin olarak 22. maddenin son fikrasinda, maddenin farkl
durumlar1 diizenleyen biitiin bentleri i¢in gegerli olmak iizere; “... ihale yetkilisince gorevlendirilecek
kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar temin edilir.” denilmektedir.

(2) Yukarida yer alan ifadeden hareketle; tekliflerin yazili olmasi ve adedi hakkinda bir
baglayicilik bulunmamaktadir. Bu nedenlerle, harcama birimleri dogrudan temin yontemi kullanarak
yapacaklar1 alimlarda ihtiya¢ duyuldugu takdirde yazili teklif alabileceklerdir. Yazili teklif alinmasina
gerek goriildiigii hallerde yonerge ekinde yer alan dogrudan temin teklif formu 6rnegi eksiksiz olarak
doldurulacaktir.

(3) Birden fazla kalemi ihtiva eden bir satin alma tek dogrudan teminle gergeklestirilirken
tekliflerin yazili veya sozlii dagitimi sirasinda degerlendirmenin kalem bazinda mi, yoksa toplam
bazda m1 degerlendirilecegi mutlaka belirtilmelidir.

(4) Planlanan alimin yaklagik maliyeti, belirlenecek miktarin iizerinde ise en az 2 gercek veya
tiizel kisiden yazili teklif alinacaktir. Bu miktar, Strateji Gelistirme Daire Bagkanligi tarafindan
belirlenerek Harcama Birimlerine duyurulacaktir.

Tekliflerin Degerlendirilmesi
Madde 11- (1) Alimla ilgili teklifler esitlik ilkesine riayet edilerek piyasa fiyat arastirma

siirecinde gorevli kisi veya kisilerin katilimi ile degerlendirilecektir. Siiregte gorevli teknik kisilerin,
mal veya hizmetin se¢imi sirasinda, sayet diizenlenmisse teknik sartnameye uygun se¢im yapmalari



gerekmekte; istenilen vasif ve Ozellikte olmayan tekliflerin reddedilme gerekgeleri Piyasa Fiyat
Arastirma Tutanaginda mutlaka agiklanmalidir.

(2) Tekliflerin dogru degerlendirilmesinin dnemiyle ilgili bir diger husus, bu siirece katilan
kamu gorevlilerinin sorumluluklart ve yapilan islemlerin uygunlugunun kanitlanabilirligiyle ilgilidir.
Zira, kamu alimlar1 sisteminde idarenin saglamaya calisti§i en 6nemli sonu¢ uygun malin uygun
fiyatla alinmasidir. Bu sonucun saglanmasina iligkin sorumluluk ise, tiimiiyle, idare adina bu siirece
katilan kamu gorevlilerine aittir. Bu nedenle piyasa fiyat arastirmasina yonelik ¢aligmalarin somut,
hesap edilebilir ve dayanaklariyla birlikte kanitlanabilir olmasi1 gereklidir.

Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi Diizenlenmesi

Madde 12- (1) Gérevli kisilerce gergeklestirilecek piyasa fiyat arastirmasinin saglikli, gercekei
ve kanitlanabilir sekilde yapilmasi biiyiik dnem arz etmektedir. Oncelikle, bu sekilde gerceklesecek bir
alim siireci katilima ve rekabete acik bir siire¢ degildir. Zira, ihale usulleri cergevesinde yapilacak
alimlarda ekonomik agidan en avantajli fiyatin olugmasi konusunda temel belirleyici faktor isteklilerce
verilen teklifler iken, dogrudan teminde temel belirleyici faktor idarece yapilan piyasa fiyat
arastirmasidir.

Bir bagka ifadeyle, ihale usullerine gore yapilacak alimlarda idarenin temel gorevi katilimi ve
rekabeti artirmak iken (bu sartlarin olustugu her durumda zaten uygun fiyat saglanacaktir), dogrudan
teminde temel gorevi saglikli piyasa arastirmasi yaparak, ihtiyaci olan alimi gergek piyasa degerlerine
uygun yapabilmektir. Boylece idare, dogrudan teminin dogasindan kaynaklanan zafiyetleri ve
rekabetsiz bir ortamin kendisine yiikleyebilecegi riski fiyat arastirmasi yapmak suretiyle en aza
indirebilmektedir. Bu nedenle gorevli kisi veya kisilerce yapilacak piyasa arastirmasinin saglikli ve
gercekei tespitlere dayanmasi muhtemel idare zararlarinin 6nlenmesi agisindan 6nemlidir.

(2) Gorevli kisilerce piyasa fiyat aragtirma siirecinde en uygun olan teklifin se¢cimine yonelik
tim arastirma ve degerlendirmeler ile beraber, teklifler yazili alinmamigsa, tek teklif ile yetinilmigse
veya daha ucuz teklif varken daha pahali bir teklif uygun goriilmiisse gerekgeleri mutlaka 6rnegi bu
yonerge ekinde bulunan piyasa fiyat arastirma tutanagina yazilacaktir,

Ikinci Onay

Madde 13 — 12. maddeye uygun olarak diizenlenmis bulunan ‘“Piyasa Fiyat Arastirma
Tutanag1” piyasa fiyat aragtirma siirecinde gorevli personelin imzasindan sonra harcama yetkilisi
tarafindan onaylanacaktir.

BESINCIi BOLUM
Mal ve Hizmetin teslim Alinmasi, Muayene ve Kabul Islemi
Mal ve Hizmetin Teslim Alinmasi

Madde 14- (1) Dogrudan temin yolu kullanilmak sureti ile alinan mal ve hizmet, teslim siiresi
icerisinde fatura ile teslim alinir.

(2) Muayeneyi gerektiren mal ve hizmet alimlarinda ise teslim islemi “Muayene ve Kabul
Komisyonu” marifeti ile ger¢eklestirilir.

Muayene ve Kabul islemi

Madde 15- (1) Harcama yetkilisi tarafindan biri baskan, biri isin uzmani olmak iizere en az ii¢
veya daha fazla tek sayida kisi ile yedek tiyelerden olusan muayene ve kabul komisyonlar1 kurulur.
Ancak, ilgili idarede yeterli sayida veya isin 6zelligine uygun nitelikte uzman personel bulunmamasi
durumunda, 4734 sayili Kanuna tabi idarelerden uzman personel gorevlendirilebilir.



(2) Muayenede aranacak hususlar; satin alma dokiimaninda yazili sartlardir. Numune alinmak
suretiyle kabule konu mallar i¢in malin niteligine gbre yeter say1r ve evsafta numune alinmasi ve
muhafazasi idarenin sorumlulugundadir. Muayeneye sunulan malin 6nce biitiinii incelenerek gerek
gorililir ise yeter sayida numunesi sakli tutulur. Numune, miihiirli durumda, o6zelliklerinin
bozulmasina firsat vermeden ihale dokiimaninda belirlenen siire ile alikonulur.

(3) Muayene raporlarina, ihale dokiimaninda yazili niteliklerle, muayenede bulunan nitelikler
ayr1 ayri yazilir. Bunlar karsilastirilir ve sonug "niteliklerine uygundur" veya "niteliklerine uygun
degildir" seklinde kesin olarak belirtilir ve komisyon iiyeleri tarafindan imza edilir.

(4) Muayene kabul komisyonunu olusturan gorevliler satin almanin 6zelligine gore isin ehli
olmalidir. Harcama yetkilileri gerektiginde s6z konusu komisyonu akademik gorevlilerin katilimi ile
olusturabilir.

(5) Mevzuata gore diizenlenmesi zorunlu “Muayene ve Kabul Komisyonu Tutanagi”, “Hizmet
Isleri Kabul Tutanagr” ve “Yapim Isleri Kabul Tutanag1” olarak KIK web sayfasinda yer alan ilgili
standart 6rnekler kullanilacaktir.

(6) Muayene ve Kabul Komisyonunca Mal, Hizmet ve Yapim Isi Kabul Tutanaklarinin en
uygun stire icinde diizenlenmesi gerekir.

ALTINCI BOLUM
Diger Hususlar
Dogrudan Teminde flan

Madde 16 — (1) 22. maddenin ilk fikrasinda ihtiyaglarin dogrudan temin yontemiyle
kargilanmas1 siirecinde ildn yapilmasi ve teminat alinmasi zorunlulugunun bulunmadigi ifade
edilmektedir.

(2) 1lan ve teminat konusunda getirilen hiikiim bir ihtiyarilik ifade ettiginden bu yontemin
uygulandig1 hallerde de idare isterse ilan yapabilecektir. Ilan yapilan hallerde Kanunun ilanin siiresi,
sekli ve icerigi konusunda getirdigi zorunluluk hiikiimlerine uyulmaksizin idarenin insiyatifi ve takdiri
dogrultusunda islem yapilmas1 miimkiindiir.

Dogrudan Teminde Teminat

Madde 17 — (1) Teminat alinip alinmamasi hususu tiimiiyle harcama biriminin takdirine
baglhdir. Hi¢ teminat alinmayabilecegi gibi, gecici ve kesin teminat1 birlikte veya sadece gegici veya
sadece kesin teminat da aliabilir.

(2) Ancak isin ifasinin belli bir siireye ihtiya¢ gosterdigi ve bu nedenle de taraflarin hak ve
ylikiimliiliiklerini bir sézlesme kapsaminda hiikiim altina aldiklart durumlarda, harcama biriminin,
yiiklenicinin s6zlesmeye uygun davranmasini saglamak ve s6zlesme hiikiimlerini belli 6l¢iide giivence
altina almak amaciyla teminat almasinda yarar vardir. Fakat bu husus tiimiiyle harcama biriminin
takdirinde bulundugu gibi, isin tedarik siirecinin harcama biriminin teminat istemesine imkan
vermedigi durumlarda da igin dogas1 geregi teminat alinamayacaktir.

Dogrudan Teminde Idari Sartname ve Sézlesme

Madde 18 — (1) Dogrudan temin uygulamasinda sartname ve sozlesme diizenlenmesi idarenin
takdirinde bir husus olmakla birlikte, Ozellikle siireli alimlarda, bir bagka ifadeyle isin
gergeklestirilmesinin belli bir siireye bagli oldugu mal, hizmet veya yapim islerinde sozlesme
diizenlenmesi gerekecektir.

2) Sartname ve sozlesme diizenlenecek hallerde;



a) Uygulama Yonetmelikleri ekinde yer alan Tip S6zlesme ve Tip Sartnamelerin kullanilma
zorunlulugu,

b) 4734 sayili Kanunun 27. maddesinde diizenlenen idari sartnamede bulunmasi zorunlu
hususlara uyma zorunlulugu,

c) 4735 sayili Kanunun 7. maddesinde diizenlenen sézlesmede bulunmasi zorunlu hususlara
uyma zorunlulugu olmaksizin isin niteligine gore; s6zlesmenin konusunu, bedelini, siiresini, taraflarin
hak ve yiikiimliiliiklerini belirleyen bir sdzlesme metni kullanilabilecektir.

Dogrudan Teminde Thtiyacin Boliinmesi

Madde 19 — (1) 4734 sayili Kanunun 19 uncu maddesine gore agik ihale usulii ile veya 21 inci
madde hiikmiine goére pazarlik usuliiyle temini gereken, aynmi ihale konusu i¢inde yer alabilecek
nitelikteki mal veya hizmet alimlart ile yapim islerinin Kanunun 22. maddesinin (d) bendinde
belirtilen parasal limitlerin altinda kalacak sekilde, adet bazinda veya kalemlere veya gruplara
bolinmek suretiyle 22. maddenin (d) bendine goére dogrudan teminle karsilanmasi Kanunun 5.
maddesindeki ilkelere aykirlik teskil etmektedir.

Dogrudan Teminde Damga Vergisi Uygulamasi

Madde 20— (1) 22/d bendi uygulamasi ile ilgili belirlenen tutara KDV dahil degildir. Bu sekilde
yapilacak alimlarda ihtiyacin karsilig1 olarak 6denecek KDV hari¢ bedelden Damga Vergisi Kanununa
gore “Damga Vergisi Genel Tebligi” nde yillar itibariyle yer alan oranlarda damga vergisi tahsil
edilmesi gerekir.

(2) Kanunun 6. maddesine uygun bir ihale komisyonunun kurulmadigi, bir veya birden fazla
kisi gorevlendirilerek yapilan piyasa arastirmasi sonucunda diizenlenen ve ihale yetkilisince onaylanan
piyasa fiyat arastirma tutanagina dayali olarak yapilan Kanunun 22/d bendi kapsaminda yapilan
alimlarda, damga vergisi hesaplanmasina gerek bulunmamaktadir.

(3) Dogrudan temin siirecinde, format veya icerigine bakilmaksizin, taraflarin imzasini tasiyan
bir s6zlesme diizenlendiginde, 488 sayili Kanuna ekli (1) sayili tablonun I-1/a fikrasina gore s6zlesme
bedeli iizerinden (KDV hari¢) “Damga Vergisi Genel Tebligi” nde yillar itibariyle yer alan oranlarda
damga vergisi tahsil edilmesi gerekir.

Dogrudan Teminde Fiyat Farki Uygulamasi

Madde 21— (1) Gerek 4735 sayili Kanun, gerekse fiyat farki kararnameleri sadece ihaleleri
kapsadigindan, dogrudan temin yontemiyle yapilan mal ve hizmet alimlariyla yapim islerinde Fiyat
Farki Kararnamelerinin uygulama imk&n1 bulunmamaktadir.

Kanunun 62’inci Mad. (1) Bendindeki % 10 Limitinin Uygulanmasi

Madde 22— (1) Kanunun 62. maddesinin (1) bendinde “Bu Kanunun 21. ve 22. maddelerindeki
parasal limitler dahilinde yapilacak harcamalarin yillik toplami, idarelerin biitgelerine bu amagla
konulacak ddeneklerin %10'unu Kamu fhale Kurulunun uygun gériisii olmadik¢a asamaz.” Hiikmii yer
almaktadir.

(2) Kanunun 21. maddesinin (f) bendi ve 22. maddesinin (d) bendine gore ihtiyaglarini temin
etmek isteyen kurum ve kuruluslar, yillik biit¢elerinde belirlenen toplam 6denek miktarini dikkate
alacaklardir. Kurum ve kuruluslar, mal alimi, hizmet alim1 ve yapim isleri i¢in biit¢elerine konan yillik
toplam 6denekleri {izerinden her biri igin ayr1 ayr1 % 10 orani hesaplayacaklardir. Burada 6nemli olan
husus, ilgili veya bagl birimlerin degil, kurum veya kurulusun biitcelerine bu amaglar ile ilgili
konulmus toplam 6deneklerin % 10’unun asilip asilmamasidir.



Firmalarin Thalelere Katilmaktan Yasakli Olup Olmadiginin Teyit Ettirilmesi

Madde 23- 4734 sayili Kanunun 22 nci maddesi uyarinca dogrudan temin yoluyla alim yapilmasi
halinde alim yapilacak kisi ya da firmanin ihalelere katilmaktan yasakli olup olmadigi teyit
ettirilmeyecektir. Ancak, anillan Kanunun 22 nci maddesinin (d) bendinde belirtilen parasal limit
dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak gergek veya tiizel kisinin Kurumun internet sayfasindaki
yasaklilar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi ve yasakli oldugunun belirlenmesi
durumunda, s6z konusu kisiden alim yapilmamasi gerekmektedir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 24- Bu yonergede hiikkiim bulunmayan hallerde, Kanun, Yoénetmelik ve tebligler ile
Kamu Thale Kurumu tarafindan ¢ikarilmis veya ¢ikarilacak diizenlemelere uyulur.
Yiiriirliik

Madde 25— Bu Yonerge st yonetici tarafindan imzalanmasi ve Harcama birimlerine teblig
edilmesi ile birlikte ytirtirlige girer.

Yiiriitme

Madde 26 — Bu yonerge hiikiimleri, iist yonetici ile Strateji Gelistirme Daire Bagkanlhigi
tarafindan birlikte yiiritiiliir.

Prof. Dr. Mehmet Fatih KARAASLAN
Rektor



T.C.
KAHRAMANMARAS SUTCUIMAM UNIiVERSITESIi REKTORLUGU

Numara Tarih
Istemde Bulunan Birim Aciklama:
Yetkilisinin
Adi Soyadi Unvani imzasi
Sira Malzeme veya Hizmetin Adi, Varsa EKi Miktar Olgek Biliniyorsa Fiyati ve Teklif
No: Teknik Sartname, Kesif Raporu Alinabilecek Firma/Kisi Bilgileri

Ambar Mevcudu Var

Ambar Mevcudu Yok

Ambar Mevcudu Yetersiz

Tasiir Kayit Kontrol Yetkilisi

Adi-Soyadi
Imzas1

Adi-Soyadi
Unvam
Imzasi1

Gergeklestirme Gorevlisi

Uygundur /Uygun degildir
Harcama Yetkilisi
Adi- Soyadi
Unvani
Imzas1




MUAYENE VE KABUL KOMiSYONU TUTANAGI

TUTANAK SIRA NO: TARIH ....../..../2013
HARCAMA BIRIMININ ADI KODU
AMBARIN ADI KODU
DAYANAGI BELGENIN TARIHI ..[..12013 SAYISI
TA SINIRTIN
SIRA| DETAY OLgU | .. BiRIM
NO KODU ADI BiriMi | MKTARL T pivaTI TUTARI
TOPLAM
Yukarida yazili .......... kalemden ibaret mal, Komisyonumuzca Miidiirliik ambarinda muayene edilerek,
istenilen evsafa uygun oldugu gorilmiistiir.
Muayene ve Kabul Komisyonu Bagkani Uye Uye

Muayene ve Kabul Komisyonu tarafindan muayene ve kabulii yapilan yukarida cins ve miktar1 belirtilen
<evevn.... kalem tagimir tam ve noksansiz teslim alimmustir.
Teslim Alan

Taginir Kayit ve Kontrol
Yetkilisi
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ONAY BELGESI

ALIMI YAPAN IDARENIN ADI
BELGE TARIH VE SAYISI .../....J2013
...... MAKAMINA
ALIM ILE iLGIiLi BILGILER
ISIN TANIMI
ISIN NITELIGI
ISIN MIKTARI

Yaklagik Maliyet

Kullanilabilir Odenek Tutart

Yatirim Proje Numarasi (varsa)

Biitce Tertibi

Avans Verilecekse Sartlari

Alim Usula

4734 Sayili Kamu Ihale Kanunun 22-d maddesi
geregince

Piyasa Fiyat Arastirma Siirecinde Gorevli
Kisi/Kigiler

ALIM iLE iLGIiLi DIGER ACIKLAMALAR

a ihtiyag

duyulmustur Ihtlyacm karsilanip Mal aliminin / Hizmet aliminin/Yapim iginin yapilmasi ve bedelinin
4734 Sayili Kamu ihale Kanunu’nun 22-d maddesi geregince yukarida yer alan harcama kaleminden
O0denmesi ve piyasa fiyat arastirma siirecinin yukarida ad- soyad ve unvanlar1 belirtilen kisi/kisiler eli ile

gerceklestirilmesi planlanmstir.

ONAY

Yukarida belirtilen hizmetin alinmas1 hususunu
onaylariniza arz ederim

Gergeklestirme Gorevlisi

Uygundur
..... /....72013

Harcama Yetkilisi

Uygun goriisle arz ederim Adi1 SOYADI
Unvani
Adi1 SOYADI Imza
Unvani
Imza
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PiYASA FiYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

idarenin Adx

Yapim isi/ Mal/Hizmetin adi, Niteligi
Alim ve Yetkilendirilen Gorevlilere iliskin Onay
Belgesi

Gorevlendirme Onay1 tarih ve Nosu

KiSi / FIRMA VE FiYAT TEKLIFi
SIR
A
NO: | MAL / HIZMET / YAPIM iSi 1. 2. 4.
1
2
3
4
UYGUN GORULEN KiSi / FIRMA / FIRMALAR
TEKLIF EDILEN
MAL / HIZMET / YAPIM iSi ADI ADRESI FiYAT
1
2
3
4

4734 Sayilh Kamu fhale Kanununun 22/d Maddesi uyarinca Dogrudan Temin Usuliiyle yapilacak
alimlara iligkin yapilan piyasa arastirmasinda firmalarca / kisilerce teklif edilen fiyatlar, tarafimca/ tarafimizca
degerlendirilerek yukarida adi ve adresleri belirtilen kisi /firma / firmalardan alim yapilmasi uygun goriilmistiir.

(Buraya yazilacak ifade, tercih nedenini agiklayacak sekilde uzun tutulabilir.)

Piyasa Fiyat arastirmasi Gorevlisi / Gorevlileri

AdiSoyadli

UNvanl e e

IMZast e

Harcama Yetkilisi

UYGUNDUR
Ad1 Soyadi
Unvam
imza

* Piyasa fiyat aragtirmasi yapilacak kisi/firma, yer sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.

* Piyasa fiyat arastirmasi i¢in gorevlendirilecek personelin sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.
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DOGRUDAN TEMIiN TEKLIiF FORMU

T.C.
KAHRAMANMARAS SUTCU IMAM UNIVERSITESI

Teklif Sahibinin

Kimlik Bilgileri

Acik Tebligat Adresi

Vergi Dairesi ve Vergi Numarasi

Telefon ve Faks Numarasi

Ekte belirtilen Teknik Sartname dahilinde satinalinmasi talep edilen asagidaki listede adi, adedi ve diger evsaflar
belirtilen malzemelerin karsilarina bivim ve toplam fiyatlardan vermeyi kabul ve taahhiit ederim

UNIVERSITE SARTLARI FIRMA TEKLIFi
Teslim Miiddeti Son Teklif Tar.Onay No Opsiyon Teslimi
Malzemenin Cinsi (")zelligi Miktar: Birimi Birim Fiyati Toplam Tutar
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
Not: Birden fazla kalemi ihtiva eden TOPLAM
alimlarda tekliflerin kalem bazinda m
yoksa total bazda m1 degerlendirilecegi KDV. %.......
belirtilmelidir. GENEL TOP

Yalniz KDV harig tutar
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T.C.

KAHRAMANMARAS SUTCUIMAM UNIVERSITESI

YAKLASIK MALIYET HESAP CETVELI

KABUL
o PIYASA (ALIM KONUSU ILE Y/EEIIEE;\IIK TOPLAM
z i i ] ISTIGAL EDEN KiSi VE <
é MAL&N{;%%\I{IE&II\TS/;API MIKTARI FIRM A)F iYATLARI (TL) FIYAT TUTARI
= KALEM (TL)
BAZINDA
(TL)
1
2
3
4
5
6
TOPLAM YAKLASIK MALIYET

Idaremizin ihtiyac1 olan 6 kalem mal aliminin yaklasik maliyeti 4734 Sayili Kanunun 9. maddesine gore tespit
edilmis olup toplam ............ TL’dir. Tarih
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